NJ - Slovicka pro ucetni B1

NJ - Slovicka pro ucetni je kurz vhodny pro studenty, ktefi se zabyvaji GCetnictvim a potiebuiji si procvicit, osvézit nebo zapamatovat slovni zdsobu s timto tématem

spojenou.

Predpokladem kurzu je zvladnuti néméiny na jazykové trovni B1 - B2. ]

V kurzu je zahrnuta slovni zdsoba z oblasti platebnich prevodi, jednani a upominek. Obsahuje rovnéz vyrazy potiebné pro prezentaci vysledkd, praci na PC a formulace onllne
Zadosti.

Kurz je ¢lenén do ¢tyf kapitol, které jsou rozdéleny do 14 lekci, a je uréen primarné k procviceni, pfip. upevnéni slovni zdsoby z oblasti u¢etnictvi.

Podrobny sylabus
KAPITOLA LEKCE SLOVNI ZASOBA POPIS KAPITOLY
1. Oblast tkoll 1 VyZzadat si chybéjici fakturu Formulace Zadosti (handeln, die fehlende Rechnung, ...) V této kapitole si student osvoji zakladni
Formulace v pracovnim prostfedi (beauftragen, zuféllig, r Bescheid, ...) terminologii spojenou s formulaci zadosti
2. Platby 1 Kdo je za co zodpovédny? Oddéleni (e Rechtsabteilung, r Vertrieb, e Personalabteilung, ...) Druhé kapitola se zabyva platbami a viim s
Odpovédnost (unterstellen, r Vorgesetzter, mitarbeiten, ...) nimi spojenymi. Studenti tu naleznou slovni
2 Neuplné pfichozi faktura Césti faktury (e Rechnungsnummer, r Steuersatz, e Steuernummer, ...) zasobu tykajici se jednotlivych oddélent, faktur,
Préce s fakturou (s Rechnungsjahr, s Rechnungsmuster, ausstellen, ...) poplatk, bankovnich prevodi. Dale si procvici
3 Pisemné a Ustni doplnénf Telefonovant (zurtickrufen, buchstabieren, e Verbindung ...) slovicka tykajici se prace s IT systémem a fraze
Po rozhovoru (erreichbar, missverstanden, e Nachricht notieren, ...) pouzivanych pfi telefonickych rozhovorech.
4 Popis masky Popis obrazovky (r Bildschirm, speichern, léschen, ...)
Préace na PC (schlieBen, beenden, e Maus, ...)
5 Staré &fslo konta Chybné dkony (e Weiterleitung, s Zahlungsavis, Uberweisen, ...)
Opravy chyb (zuriickiberweisen, das gegenwértige Konto, ...)
6 Prevod jednotlivych ¢astek Prevody (verschieben, einen Fehler beheben, ...)
3. Jednénf 1 Struktura a prab&h schizek Struktura (die bereichernde Diskussion, den Termin vereinbaren, ...) Treti kapitola obsahuje slovni zasobu se
Priibéh (e BegruBung, e Stellungnahme, erklaren ...) zaméfenim na jednani, od struktury po réizné
2 Redenf problémd na schiizkach Vyroky (r Unsinn, r Standpunkt, r Vorschlag, ...) komunikacni fraze a2 pres vyjadrovani riiznych
3 Komunikace bez konfliktu Predlozkové vazby (zurtickkommen auf, denken an, sich beziehen auf, ..) stanovisek. Student si také procvici slovicka z
4 Efektivnf prezentace vysledkd Zplsoby vyjadrovani (s Diagramm, e Entwicklung, e Legende, ...) oblasti prezentace.
4. Upominky 1 Upominky Upominky (s Mahnschreiben, r Debitor, e Mahngebdihr, ...) Ctvrta kapitola se zaméfuje na upominky a
2 Nedorozuménf Pisemné vysvétleni (s Ausbleiben, unverziiglich, begleichen, ...) rlizné pisemna vyjadreni.
3 Odmitnuti upominky Vysvétleni upominaciho dopisu (e Bedingungen, e Vorschusszahlung, s Guthaben,...)



